Kurzanleitung Dossier Solutions

fur Mitarbeitende

1. Dossier Solution ist eine
webbasierte Anwendung und st
folglich wie eine Website Giber einen
Link erreichbar. Rufen Sie von
einem PC/Laptop, der sich im UKB Kb st
Netzwerk befindet folgende
Adresse auf:

Log-in in Dossier

Anmelden

| ukb\Sxooea (AD-Kennung) ‘

https://bonn.dossier.no

2. Geben Sie ihre AD-Kennung (die

gleichen An meldedaten Wie am Bitte melden Sie sich mit Ihrer internen AD-Kennung an:
4 Domane\Benutzername (z.B. ukby12345678)

UKB PC im personlichen Account)

an. = ukb\Benutzername z.B.

ukb\12345678 und anschlieRend

ihr AD-Kennwort

Das Dossier Dashboard

Anzeige von Mitteilungen Fortschritt der z2.B. Falligkeitsdatum einer
AnschlieBend kommen Sie auf Ihr | possier < bspw. vom Vorgesetzten Kompetenzpldne Anforderung; Freigaben
personliches Dashboard. A A I\

H] Startseite

Hier finden Sie zunachst Mitteilungen an T Kempetenzplane B \ieeiungen o Mein Dossier o Wamungen

Sie, einen kurzen Uberblick tber lhre | o cesprecne : [oe——— e
bEI"EitS erﬁ.'lllten Kompetenzméne und 2, Persénliche Daten / Foto Keine Eintrige 9% ° :::::D:E::ii:request )
eventuelle Warnungen. @ Emstellungen | S Geschicnte | 45 vons1 PuBlished: 20.04.2024

Abmelden
{D VORGESETZTER/MITARBEITER-DIALOG
You have items that are about to

AuRerdem finden Sie auf der linken Seite abgelaufen
folgenden Funktionen: Gedindert von Monika Meyer 26,04.2023

[\ EXPIRES SOON: 1
expire.

See all items which are approaching

deadline

e  Kompetenzpldne: Siehe unten
e  Gesprache: Diese Funktion wird

aktuell nicht genutzt Wie arbeite ich mit Kompetenzplinen?
e  Personliche Daten/Foto:
Ansicht/Anpassung der Dossier |T| Kom DCtOﬂZD'lEJﬂC Q Suche meine Lernziele und A

personenbezogenen Daten
e  Einstellungen: Anpassung der

. ] A g° Startseite
Benachrichtigungsfunktionen e
e  Abmelden: Log-out vom System [ﬁ- TR ] | UKB_Onboarding w ‘
Uber , Kompetenzpline” erreichen Sie | [D Gespréche
lhren ganz personlichen [UKB_Onboarding 2/5 ]> —
. ) h= Personliche Daten / Foto
Kompetenzbereich, in der alle lhnen

v Alle Mitarbeiter | 2/5

. ABC des UKB (alle Berufsgruppen) —
Jeder Kompetenzplan enthilt mehrere | [®  Abmelden

einzelne Anforderungen, welche von Datensehit=maRnahmeniZo2 416
lhnen bearbeitet werden konnen.

zugeordneten Plane angezeigt werden. {8%  Einstellungen

. . Willkommen am UKB_online @
Mit einem Klick auf den entsprechenden

Kompetenzplan gelangen Sie auf die
einzelnen Anforderungen und kdnnen
diese bearbeiten. Hausflhrung (alle Berufsgruppen)

Willkommensveranstaltung flir neue Mitarbeiter*innen @

Das Ampelsystem gibt an, ob eine
Anforderung:

- bereits abgeschlossen ist = griin
- bearbeitet wird = gelb
- abgelaufen / abgelehnt wurde = rot


http://bonn.dossier.no/

Kurzanleitung Dossier Solutions

far Mitarbeitende

1. Wenn Sie eine Anforderung anklicken,
sehen Sie folgende Einzelheiten zu dieser
Anforderung:

- das Lernformat: auf diesem Weg
kdnnen Sie die Anforderung
erfiillen z.B. Einweisung

- den Status: der aktuelle
Bearbeitungszustand der
Anforderung z.B. Erfiillt 29.04.2024

- eine Beschreibung: beschreibt den
Inhalt dieser Anforderung z.B.
Export von Monitordaten

- die Giiltigkeit in Tagen: z.B. 365

Wenn Sie die Anforderung erfiillt haben,
kénnen Sie auf der rechten Seite das
passende Datum (A) eintragen.

Gegebenenfalls bendtigen Sie zum
Absolvieren  der Anforderung die

Unterschrift (B,C) eines/r Kursleiter/in,
bzw. Praxisanleiter/in. Der Status der
Anforderung wechselt dann auf gelb.
Sobald Sie die Unterschrift erhalten
haben und damit die Anforderung erfiillt
ist, wird sie grin.

2. Wenn die Anforderung eine Check-
Liste enthalt, wird diese durch einen Klick
auf den Button ausgefahren. In dieser
kénnen Sie dann abhaken, welche der
Aufgaben Sie bereits absolviert haben.
AnschlieRend wird erneut, durch das
Eintragen des Datums, die Anforderung
von lhnen als abgeschlossen bestétigt.

3. Eine weitere Art der Anforderungen
kénnen E-Learning Kurse sein. Den Link
zu den entsprechenden Kursen finden
Sie unter ,,Relevante Links“ in der
Beschreibung der Anforderung. Das
Absolvieren des E-Learning Kurses
markieren Sie wieder durch Eingabe des
Abschlussdatums. Unter ,,Anhadnge
hinzufiigen, konnen Sie ihr Abschluss-
Zertifikat/Teilnahmebescheinigung
hinterlegen.

Hiermit haben Sie nun alle wichtigen
Funktionen im Uberblick!

Viel SpalR beim Ausprobieren!

Bei Fragen/Anregungen melden Sie sich
gerne bei:
Kompetenzportal@ukbonn.de

1. Anforderungen erfiillen

VAN _Stroke Unit_Onboarding v

'VAN_Stroke Unit_Onboarding | 8/37 >

Stationspezifische Einarbeitung | 2/14

v Einweisung MPG [ 0/10

ApoplexMedica

Einweisung in AED Pro (Defibrillator)

Einweisung in Aeroneb USB (Vernebler)

Einweisung in AIRVO 2 (High Flow)

Einweisung in den APPLIX Smart (Emahrungspumpe)

[ Einweisung in ApoplexMedical ]

zum Datum obgesch

Nicht eingegeben A £ 29042024 XJ

Kurs forderlich)
B|[. . Q
c : e

& Drucken

Lernformat: Einweisung/Unterweisung

Unterzeichnet von: nicht unterzeichnet

Beschreibung

Export von Monitordaten
(zu erledigen innerhalbe der ersten 4 Wochen)

D) Geschichte

/AN_Stroke Unit_Onboarding 4/37 »

e Einarbeitung  2/14

Stations

Einweisung MPG | 0/10

+ Diagnostische Verfahren, spezielle Zugange und Standa | 2/6

rds

Vor- und Nachbereitung Plasmapherese

format: Praktische Lemneinheit (ohne Praxisanleiter/in) [ SoIEEDE S

Beschreibung —
Kenntnis Gber die Checkliste (5/5)
organisatoris d r e n

Offnen far Anderungen

2. Check-Listen bearbeiten

[VAN_Stroke Unit_Onboarding  4/37 | >

Stationspezifische Einarbeitung | 2/14
Einweisung MPG | 0/10

« Diagnostische Verfahren, spezielle Zugéinge und Standa | 2/6
rds

Vor- und Nachbereitung Arterieller Zugang @

Vor- und Nachbereitung Plasmapherese @

[ Intravensse Medikamentenstandards_Stroke Unit @ ]

Blutzuckermanagement_Stroke Unit

Bilanzierung_Standard_Stroke Unit

| Kenntnis spezieller Laboruntersuchungen Stroke Unit

Versorgung spezieller Patientengruppen [ 0/7

Intravendse Medikamentenstandards_Stroke Unit

zum Datum abgeschlossen (Erforderlich)
Y 29.04.2024 X

Zum Erfullen dieser Anforderung mis:

Lernformat: Praktische Lerneinheit (ohne Praxisanleiter/in)

Nicht eingegeben

Beschreibung ende Punkte erfillt sein (Erforderlich]

Kennt die stationsspezifischen Medikamentenstandards

[ Checkliste (0/4) ]

Wahlen Sie, ob nicht relevant v sen

Medikamentenstandard Antibiosen (Zeiten, Entwurf speichern

abgeschlos:

schema, Laufrate..)

Geschichte
Medikamentenstandard intravendse Antihypertensiva -

(Indikation, Aufziehschema, Laufrate, Nebenwirkungen...)

O

Diese Checkliste muss abgeschlossen
Medikamentenstandard Heparin (Aufziehschema, 9

werden
Laufrate...)

Diese Checkliste muss

Medikamentenstandard sonstige iv-Medikamente
9 abgeschlossen warden

(Thiamin, Perfalgan, Novalgin.etc...)

3. E-Learning Kurse

UKB_Onboarding 4/5 »
v Alle Mitarbeiter | 4/5

ABC des UKB (alle Berufsgruppen) @
DatenschutzmaBnahmen 2024 @
Willkommensveranstaltung fir neue Mitarbeiter*innen @

Hausfiihrung (alle Berufsgruppen) @

Willkommen am UKB_online

2um Datum abges:

Lernformat: E-Learning

Bewertungsart: Anhange £ 16.07.2024 X

Angefangen

Hinzufiigen / Zeigen (0) ~
Beschreibung

Informationen fiir alle neue Beschaftigten am UKB; Teilnahme

online in der E-Cademy

Relevante Links

¢® Willkommen_online

Link zum Kurs in der e-Cademy

Anhéinge hinzufiigen

Datei quswahlen ..

Beschreibung

Als abgeschlossen markiert Entwurf speichern




